
แผนการพัฒนาผู้ใต้บังคับบัญชาของข้าราชการและพนักงานราชการ (รอบ 2/2566) 

เรื่อง”การใช้ Google Tool เพ่ือการพัฒนางาน” 

สังกัดสำนักงานปศุสัตว์จังหวัดนราธิวาส 

1.ตารางเน้ือหาวิชาการเรียน 

ประเด็นเน้ือหา  ระยะเวลา  การประเมิน หลักฐาน/กำหนดการส่ง
หลักฐาน 

1.ปฐมบทการใช้ Google 
Tools เพ่ือการพัฒนางาน 

19-25 
กรกฎาคม 

2566 

-การประเมิน
ตนเอง 
-การประเมิน
ของผู้บริหาร/
หัวหน้ากลุ่ม
ฝ่าย/ปศุสัตว์
อำเภอ 

กำหนดการส่งหลักฐาน  
26 ก.ค.- 8 ส.ค.2566 
หลักฐาน 
-รูปถ่ายระหว่างการเรียน  
2-4 รูป  
-แบบประเมิน 

2.Google Tools เพ่ือการ
ติดต่อสื่อสารอย่างมืออาชีพ 
3.Google Tools เพ่ือ
แบ่งปันพ้ืนที่การทำงานและ
ทำงานร่วมกับแบบออนไลน์ 

4.Google Tools เพ่ือการ
สร้างแบบสำรวจและ
แบบสอบถามออนไลน์ 
5.Google Tools เพ่ือการ
ค้นหาข้อมูล สารสนเทศ 
และการพัฒนาทรัพยากร
เพ่ือการทำงาน 

6.Google Tools เพ่ือการ
ประชาสัมพันธ์ผลงานและ
หน่วยงานบนเว็บไซต์อย่าง
ง่าย 

   

เรื่องท่ีเข้าเรียนในระบบ อออนไลน์ดังน้ี 

1.เรื่องทักษะดิจิทัลกับการทำงาน 4.0 

2.เรื่องการใช้ Google Tools เพ่ือการพัฒนางาน 

3.เรื่องเริ่มต้นใช้งาน Google Application 



4. เรื่องการสำรวจเครื่องมือ Google และการใช้งาน Google 

5.เรื่อง Gmail เพ่ือการติดต่อสื่อสารอย่างมืออาชีพ 

6.เรื่องการจัดการรายชื่อผู้ติดต่อใน Google Contacts อย่างเป็นระเบียบ 

7. เรื่องการจัดการกลุ่ม Google Group เพ่ืองานประชาสัมพันธ์ในองค์กร 

8.เรื่อง Google Calendar เพ่ือการนัดหมายและการประชุม 

9.เรื่อง Google Hangouts เพ่ือการประชุมทางไกลร่วมกับผ่านจะภาพ 

10 เรื่อง Google Drives เพ่ือการจัดการข้อมูลและแบ่งปันพ้ืนที่การทำงานร่วมกัน 

11.เรื่อง Google Docs เพ่ือการสร้างงานเอกสารและทำงานข้อมูลร่วมกัน 

12. เรื่อง Google Sheets เพ่ือการจัดการข้อมูลอย่างง่าย 

13.เรื่อง Google Slides เพ่ือการนำเสนองานอย่างมืออาชีพ 

14. เรื่อง Google Form เพ่ือการสร้างแบบสำรวจและแบบสอบถามออนไลน์ 

15. เรื่องการดูผลสถิติข้อมูลการตอบกกลับและการนำผลไปใช้งานจาก Google Form 

16.เรื่องการประมวลข้อมูลจากแบบสำรวจด้วย Google Spreadsheet  

17.เรื่อง Google Search เพ่ือการค้นหาข้อมูลและทรัพยากรสารสนเทศ 

18. เรื่อง Google Scholar เพ่ือการค้นหาข้อมูลสนับสนุนเชิงวิชาการ 

19.เรื่อง Google Treads เพ่ือการค้นหาข้อมูลนวโน้มในยุคดิจิทัล 

20. เรื่อง You Tube เพ่ือการค้นหาและนำเสนอคลิปวิดีโอ 

 2.การเรียนรู้ด้วยตนเองผ่านระบบ ออนไลน์ e-Learning ของสำนักงาน ก.พ.  

 

 

 

 


